DE CABITA AU MONDE : QUI VEUT
ALLER LOIN MENAGE SA MONTURE

Quatre outils pour enseigner
et collaborer autrement:

Google Classroom - Google Drive - Book Creator - Padlet
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Classroom Drive  Book Creator Padlet CHRISTELLE DJOUKOUO

Guide pratique a destination des enseignants et des associations d'enseignement



Les quatre outils en un coup d'ceil

Des usages complémentaires : diffuser, stocker, créer, partager

@ Google Classroom @ Google Drive

La salle de classe en ligne : cours, devoirs, Le coffre-fort commun : stocker, organiser et
notes, communication avec les éleves et les partager tous les documents de I'équipe
familles. pédagogique.

@ Book Creator @ Padlet

L'atelier de creation : fabriquer des livres Le mur collaboratif : recueillir idées,

Point commun : gratuits dans leur version de base, accessibles depuis un simple navigateur, sur ordinateur
comme sur tablette.



Google Classroom Q

Créer sa classe, la faire vivre, et |'ouvrir a toute une association



Google Classroom, qu'est-ce que c'est ?

Un espace de cours en ligne gratuit, adossé au compte Google

Une plateforme qui remplace le cahier de textes, la

photocopieuse et la boite mail. Gratuit

L'enseignant crée un « cours » — un espace privé — puisy Avec un compte Google personnel ou un
publie des annonces, des supports et des devoirs. Les compte Google Workspace for Education.
éleves rejoignent la classe avec un code, rendent leur travail

en ligne et recoivent leurs retours au méme endroit.

Tout est archivé automatiquement dans Google Drive : rien Mlllti-SllppOl‘tS

ne se perd d'une année sur |'autre. ‘ . :
P Navigateur web et application mobile

Espace fermé : seuls les membres invités
voient le contenu du cours.

6 Android / iOS, hors ligne partiel.

Notifications
Chaque publication ou devoir alerte

automatiguement les éleves concernés.



Créer son Google Classroom en 6 étapes

G Se connecter

Aller sur classroom.google.com et se
connecter avec son compte Google
(ou celui fourni par I'établissement).

° Personnaliser

Choisir un theme visuel, ajouter une
description et régler les parametres :
qui peut publier, ou se placent les
nouveautes.

Comptez moins de dix minutes pour une classe opérationnelle

a Créer le cours

Cliquer sur le « + » en haut a droite,
puis « Créer un cours ». Accepter les
conditions d'utilisation la premiere
fois.

e Inviter les participants

Onglet « Personnes » : partager le
code du cours ou le lien d'invitation,
ajouter des éleves par e-mail, inviter
un enseignant associé.

a Nommer le cours

Renseigner l'intitulé, la section
(niveau, groupe), la matiere et la
salle. Exemple : « Francais 6e B —
2026 ».

a Publier le premier
contenu

Onglet « Travaux et devoirs » : créer
des themes (chapitres), puis un
premier devoir avec consigne, date
de rendu et bareme.



Classroom pour une association d'enseignement

Structurer une offre de cours portée par plusieurs intervenants

@ Mutualiser les ressources @ Un cours par activité

Plusieurs enseignants co-animent un méme cours : les

) ) _ ) Soutien scolaire, alphabétisation, atelier du samedi :
supports, les évaluations et les progressions deviennent

_ chaque action a son espace, sans mélanger les publics.
un bien commun.

@ Accueillir et former les bénévoles @ Rendre compte de I'activité

Un cours dédié aux intervenants sert de centre de Assiduité, travaux rendus, progression : des données
ressources : tutoriels, chartes, comptes rendus de utiles pour les bilans, les financeurs et les demandes de
réunion. subvention.

Point de vigilance : pour un usage associatif durable, privilégier des comptes rattachés a l'association plutét que des comptes
personnels, et désigner un référent numérique.



Google Drive

Le socle sur lequel reposent tous les autres outils



Google Drive : stocker, produire, partager

15 Go gratuits par compte, accessibles partout

Drive est un espace de stockage en lighe doublé d'une suite bureautique
collaborative.
On vy dépose n'importe quel fichier (PDF, photo, vidéo, audio) et on y crée directement

des documents, des tableurs, des présentations et des formulaires modifiables a
plusieurs, en méme temps.

Chaque modification est enregistrée automatiquement et |I'historique permet de
revenir a une version antérieure.

Classroom, Book Creator et Padlet s'appuient tous sur Drive : les fichiers
déposés dans un cours ou insérés dans un livre y sont stockeés.



Organiser et partager intelligemment

e Structurer

Un dossier par niveau, un sous-
dossier par période ou par chapitre.
Nommer les fichiers avec une date
au format AAAA-MM-JJ pour un tri
automatique. Utiliser les couleurs
de dossier et les raccourcis plutot
gue de dupliquer.

Une arborescence claire vaut mieux qu'un moteur de recherche

G Doser les droits

Trois niveaux : lecteur,
commentateur, éditeur. Partager un
dossier plutét que des fichiers un
par un. Pour un support de cours, le
mode « lecteur avec lien » évite
toute modification accidentelle.

Penser association

Un Drive partagé appartient a
I'association, pas a une personne :
qguand un bénévole part, les
documents restent. Prévoir un
dossier public de ressources et un
dossier interne réservé au bureau.

Regle d'or : avant de partager, se demander « qui doit pouvoir modifier ? ». Un droit d'édition donné trop largement est la

premiere cause de perte de fichiers.




Book Creator ..

Faire des éleves des auteurs de livres numériques



Book Creator : a quoi ca sert ?

Un studio de création de livres multimédias dans le navigateur

Eléves et enseignants composent des livres associant texte,

images, dessins, sons enregistrés et vidéos, puis les publient en Donner e e
ligne ou les exportent en ePub ou en PDF. une voix

L'enseignant crée une « bibliothéque » de classe et y invite ses S . Lecture a voix haute et
L . L'audio intégré valorise

éléves avec un simple code.

, ) mise en page simple :
I'oral et soutient les ) .
) adapté aux éleves
lecteurs fragiles.

fragiles.
Bon a savoir
e \ersion gratuite : une bibliotheque de 40 livres
e Aucune installation, aucune adresse e-mail requise . Ecrire
pour les éleves @ Valoriser @ autrement
e Ecriture collaborative : plusieurs éléves sur un méme
livre Le livre se partage par lien : le Le format « livre » structure

e Connexion possible avec le compte Google Classroom travail sort de la classe. I'écrit et motive la réécriture.



Book Creator : usages en classe

Du cahier de I'éleve au projet d'établissement

Déroulé type

1 Créer la bibliotheque de classe

Sortie scolaire, expérience scientifique,
résidence d'artiste : les éleves
documentent au fil de |I'eau avec photos
et commentaires audio.

Partager le code aux éleves

Distribuer un livre modele

Production en bindmes

Relecture et enregistrement audio

Publication et partage du lien
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Padlet 1

Le mur collaboratif ou chacun dépose sa contribution



Padlet : a quoi ca sert?

Un tableau en ligne ou I'on épingle des notes, des fichiers et des liens

L'enseignant crée un mur et diffuse un lien ou un QR code. En un
clic, chacun ajoute une contribution : texte, photo, document,
lien, enregistrement audio ou vidéo.

Tout apparait en temps réel, sans que les participants aient
besoin de créer un compte.

Les formats de mur

contributions libres en mosaique
Colonnes tri par theme, par groupe ou par étape
Chronologie frise historique ou déroulé de projet

Carte contributions géolocalisées

O Immeédiat

Aucune inscription : un
lien ou un QR code suffit
a contribuer.

@ Modérabl
e

L'enseignant valide les
publications avant leur
affichage.

@ Visible
par tous

Les idées s'affichent en
direct au tableau, devant
la classe.

@ Partagea
ble

S'integre dans Classroom,
s'exporte en PDF ou en
image.



Padlet : usages pédagogiques

Cing scénarios directement transposables

Recueil de
représentations

En début de séquence, chaque éleve
dépose ce qu'il croit savoir. Le mur
devient la trace du point de départ, que
I'on relit en fin de séquence.

@ Galerie des
productions

Photos de travaux, exposés filmés,
livres Book Creator : le mur devient
I'exposition virtuelle de la classe.

Bibliotheque de
ressources
Regrouper articles, vidéos et exercices

d'un chapitre sur un mur unique,
transmis aux éleves par un seul lien.

@ Le mur des
questions

Un mur permanent ou les éleves
déposent leurs questions entre deux
séances ; I'enseignant y répond ou en

fait le point de départ du cours suivant.

@ Débat écrit et
différé

Chacun argumente a son rythme, y
compris les éleves qui ne prennent
jamais la parole a l'oral. Les
commentaires nourrissent I'échange.

@ Coordination
associative

Planning des bénévoles, boite a
idées, retours apres un atelier : un
mur unique remplace de longs
échanges de courriels.



Quel outil pour quel besoin ?

Une lecture rapide avant de se lancer

_ Fonction principale Usage privilégié Version gratuite

Suivi régulier d'un groupe
d'éleves

Google Classroom Gérer un cours et ses devoirs Complete

Stocker et co-produire des

Google Drive Fonds documentaire de I'équipe 15 Go par compte

fichiers
Book Creator Créer des livres numériques Projet de production longue 40 livres
Padlet Collecter des contributions Activité courte et collaborative 3 murs actifs

Les quatre outils se combinent : un mur Padlet et un livre Book Creator se partagent dans Classroom, et
tout se stocke dans Drive.



Par ou commencer ?

Ranger son Ouvrir un
Drive Classroom

Creer l'arborescence de , ,
Y Créer le cours d'une
I'année et partager un ,
_ _ seule classe, y publier un
premier dossier de :
document puis un

ressources avec un __

. devoir simple.
collegue.

Tester Padlet

Lancer une séance avec
un mur de recueil des
représentations. Vingt
minutes suffisent.

Lancer un
livre

Un projet Book Creator
court, en bindbmes, sur
un contenu déja travaillé
en classe.

Le meilleur outil numérique reste celui que l'on utilise vraiment, chaque semaine,

avec ses éleves.



